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PROJEKTIDEPROJEKTIDEPROJEKTIDEPROJEKTIDE
KOOSTAMINEKOOSTAMINEKOOSTAMINEKOOSTAMINE

Rein PaluojaRein PaluojaRein PaluojaRein Paluoja
Tallinn 2021Tallinn 2021Tallinn 2021Tallinn 2021

� ENNE KIRJUTAMISTENNE KIRJUTAMISTENNE KIRJUTAMISTENNE KIRJUTAMIST

� KIRJUTAMINEKIRJUTAMINEKIRJUTAMINEKIRJUTAMINE

� PÄRAST KIRJUTAMISTPÄRAST KIRJUTAMISTPÄRAST KIRJUTAMISTPÄRAST KIRJUTAMIST

� HINDAMINEHINDAMINEHINDAMINEHINDAMINE
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ENNE KIRJUTAMISTENNE KIRJUTAMISTENNE KIRJUTAMISTENNE KIRJUTAMIST

� LiigidLiigidLiigidLiigid

� TeemaTeemaTeemaTeema

� Eesmärgid, oodatav tulemus ja Eesmärgid, oodatav tulemus ja Eesmärgid, oodatav tulemus ja Eesmärgid, oodatav tulemus ja 
lahendatavad ülesandedlahendatavad ülesandedlahendatavad ülesandedlahendatavad ülesanded

� JuhendajaJuhendajaJuhendajaJuhendaja

� LugejaLugejaLugejaLugeja

� AjakavaAjakavaAjakavaAjakava

� Mõned üldised soovitusedMõned üldised soovitusedMõned üldised soovitusedMõned üldised soovitused
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LiigidLiigidLiigidLiigid

� Sisu järgiSisu järgiSisu järgiSisu järgi
� PraktilisPraktilisPraktilisPraktilis----rakenduslikrakenduslikrakenduslikrakenduslik

� tarkvara, riistvara, õppevahendid, …tarkvara, riistvara, õppevahendid, …tarkvara, riistvara, õppevahendid, …tarkvara, riistvara, õppevahendid, …

� UurimuslikUurimuslikUurimuslikUurimuslik----teoreetilineteoreetilineteoreetilineteoreetiline
� algoritmid, teoreemid, meetodid, …algoritmid, teoreemid, meetodid, …algoritmid, teoreemid, meetodid, …algoritmid, teoreemid, meetodid, …

� AnalüütilisAnalüütilisAnalüütilisAnalüütilis----referatiivnereferatiivnereferatiivnereferatiivne
� võrdlused, analüüsid, hinnangud, prognoosid, …võrdlused, analüüsid, hinnangud, prognoosid, …võrdlused, analüüsid, hinnangud, prognoosid, …võrdlused, analüüsid, hinnangud, prognoosid, …
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ProjektProjektProjektProjekt

� Peab vastama ülikoolis õpitava tasemelePeab vastama ülikoolis õpitava tasemelePeab vastama ülikoolis õpitava tasemelePeab vastama ülikoolis õpitava tasemele
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ProjektProjektProjektProjekt

� Peab näitama, kuidas ülikoolis omandatud Peab näitama, kuidas ülikoolis omandatud Peab näitama, kuidas ülikoolis omandatud Peab näitama, kuidas ülikoolis omandatud 
teadmisi osatakse kasutada ja saadud teadmisi osatakse kasutada ja saadud teadmisi osatakse kasutada ja saadud teadmisi osatakse kasutada ja saadud 
tulemusi vormistada, esitada ning kaitstatulemusi vormistada, esitada ning kaitstatulemusi vormistada, esitada ning kaitstatulemusi vormistada, esitada ning kaitsta

� Peab sisaldama midagi, mida on võimalik Peab sisaldama midagi, mida on võimalik Peab sisaldama midagi, mida on võimalik Peab sisaldama midagi, mida on võimalik 
kaitsta kaitsta kaitsta kaitsta –––– oma tulemust on võimalik kaitsta, oma tulemust on võimalik kaitsta, oma tulemust on võimalik kaitsta, oma tulemust on võimalik kaitsta, 
võõrast (referaat) mittevõõrast (referaat) mittevõõrast (referaat) mittevõõrast (referaat) mitte
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Projekt peab olemaProjekt peab olemaProjekt peab olemaProjekt peab olema

� Probleeme otsivProbleeme otsivProbleeme otsivProbleeme otsiv
� Eesmärke seadevEesmärke seadevEesmärke seadevEesmärke seadev
� Ülesandeid püstitavÜlesandeid püstitavÜlesandeid püstitavÜlesandeid püstitav
� Lahendusi pakkuv Lahendusi pakkuv Lahendusi pakkuv Lahendusi pakkuv 
� ArutlevArutlevArutlevArutlev

� VõrdlevVõrdlevVõrdlevVõrdlev
� AnalüüsivAnalüüsivAnalüüsivAnalüüsiv
� PõhjendavPõhjendavPõhjendavPõhjendav
� HindavHindavHindavHindav
� JäreldavJäreldavJäreldavJäreldav
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Projekt ei tohi ollaProjekt ei tohi ollaProjekt ei tohi ollaProjekt ei tohi olla

� KirjeldavKirjeldavKirjeldavKirjeldav
� JutustavJutustavJutustavJutustav
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TeemaTeemaTeemaTeema

� Peab olema kaasaegne, uus, huvitav ja Peab olema kaasaegne, uus, huvitav ja Peab olema kaasaegne, uus, huvitav ja Peab olema kaasaegne, uus, huvitav ja 
millekski vajalikmillekski vajalikmillekski vajalikmillekski vajalik

� Peab kokku sobima õpitud erialagaPeab kokku sobima õpitud erialagaPeab kokku sobima õpitud erialagaPeab kokku sobima õpitud erialaga

� Peab endas sisaldama oodatavat tulemustPeab endas sisaldama oodatavat tulemustPeab endas sisaldama oodatavat tulemustPeab endas sisaldama oodatavat tulemust

� Peab olema piisavalt keerukasPeab olema piisavalt keerukasPeab olema piisavalt keerukasPeab olema piisavalt keerukas

� Peab olema piisavalt töömahukasPeab olema piisavalt töömahukasPeab olema piisavalt töömahukasPeab olema piisavalt töömahukas

� Ei ole veel töö pealkiriEi ole veel töö pealkiriEi ole veel töö pealkiriEi ole veel töö pealkiri
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Töö Töö Töö Töö eesmärgid, oodatav tulemus ja eesmärgid, oodatav tulemus ja eesmärgid, oodatav tulemus ja eesmärgid, oodatav tulemus ja 
lahendatavad ülesandedlahendatavad ülesandedlahendatavad ülesandedlahendatavad ülesanded

� EesmärgidEesmärgidEesmärgidEesmärgid

� Kaitstav tulemusKaitstav tulemusKaitstav tulemusKaitstav tulemus

� Ülesande püstitusÜlesande püstitusÜlesande püstitusÜlesande püstitus
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Töö eesmärgid, oodatav tulemus ja Töö eesmärgid, oodatav tulemus ja Töö eesmärgid, oodatav tulemus ja Töö eesmärgid, oodatav tulemus ja 
lahendatavad ülesandedlahendatavad ülesandedlahendatavad ülesandedlahendatavad ülesanded
� SisuSisuSisuSisu

� Mida?Mida?Mida?Mida?

� Miks?Miks?Miks?Miks?

� Millega?Millega?Millega?Millega?

� Kuidas?Kuidas?Kuidas?Kuidas?

� …………
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JuhendajaJuhendajaJuhendajaJuhendaja

� KompetentsusKompetentsusKompetentsusKompetentsus

� AegAegAegAeg

� Sobivus (vastastikune)Sobivus (vastastikune)Sobivus (vastastikune)Sobivus (vastastikune)
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Juhendaja rollJuhendaja rollJuhendaja rollJuhendaja roll

... on olla üliõpilase poolel... on olla üliõpilase poolel... on olla üliõpilase poolel... on olla üliõpilase poolel

� NõuandjaNõuandjaNõuandjaNõuandja

� Toetaja, aga mitte kubjasToetaja, aga mitte kubjasToetaja, aga mitte kubjasToetaja, aga mitte kubjas

� Ei ole töö kaasautorEi ole töö kaasautorEi ole töö kaasautorEi ole töö kaasautor

� Ei ole töö keeleline ega tehniline toimetajaEi ole töö keeleline ega tehniline toimetajaEi ole töö keeleline ega tehniline toimetajaEi ole töö keeleline ega tehniline toimetaja
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VastutusVastutusVastutusVastutus

� Teema sobivuse, eesmärkide ja ülesannete Teema sobivuse, eesmärkide ja ülesannete Teema sobivuse, eesmärkide ja ülesannete Teema sobivuse, eesmärkide ja ülesannete 
püstituse, keerukuse ja töömahukuse eest püstituse, keerukuse ja töömahukuse eest püstituse, keerukuse ja töömahukuse eest püstituse, keerukuse ja töömahukuse eest 
vastutab juhendajavastutab juhendajavastutab juhendajavastutab juhendaja

� Realisatsiooni kvaliteedi ja tulemuste Realisatsiooni kvaliteedi ja tulemuste Realisatsiooni kvaliteedi ja tulemuste Realisatsiooni kvaliteedi ja tulemuste 
õigsuse eest vastutab üliõpilaneõigsuse eest vastutab üliõpilaneõigsuse eest vastutab üliõpilaneõigsuse eest vastutab üliõpilane
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LugejaLugejaLugejaLugeja

� Kellele me kirjutame?Kellele me kirjutame?Kellele me kirjutame?Kellele me kirjutame?

... samal tasemel sama eriala lõpetajale... samal tasemel sama eriala lõpetajale... samal tasemel sama eriala lõpetajale... samal tasemel sama eriala lõpetajale
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AjakavaAjakavaAjakavaAjakava

� Alusta sellest, millal töö peab valmis olemaAlusta sellest, millal töö peab valmis olemaAlusta sellest, millal töö peab valmis olemaAlusta sellest, millal töö peab valmis olema

� Kirjutamine on nagu maratonijooksKirjutamine on nagu maratonijooksKirjutamine on nagu maratonijooksKirjutamine on nagu maratonijooks

… iga päev n lk teksti… iga päev n lk teksti… iga päev n lk teksti… iga päev n lk teksti
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Mõned üldised soovitusedMõned üldised soovitusedMõned üldised soovitusedMõned üldised soovitused

� Alusta ideede genereerimisestAlusta ideede genereerimisestAlusta ideede genereerimisestAlusta ideede genereerimisest

� Mustand kirjuta valmis ühe jutigaMustand kirjuta valmis ühe jutigaMustand kirjuta valmis ühe jutigaMustand kirjuta valmis ühe jutiga

� Jäta juhendajale aega lugemiseksJäta juhendajale aega lugemiseksJäta juhendajale aega lugemiseksJäta juhendajale aega lugemiseks

� Jäta endale aega töö viimistlemiseks Jäta endale aega töö viimistlemiseks Jäta endale aega töö viimistlemiseks Jäta endale aega töö viimistlemiseks 
(vähemalt pool kogu ajast)(vähemalt pool kogu ajast)(vähemalt pool kogu ajast)(vähemalt pool kogu ajast)
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KIRJUTAMINEKIRJUTAMINEKIRJUTAMINEKIRJUTAMINE

� Kirjutamise protsessKirjutamise protsessKirjutamise protsessKirjutamise protsess

� Projekti ülesehitusProjekti ülesehitusProjekti ülesehitusProjekti ülesehitus

� Projekti osadProjekti osadProjekti osadProjekti osad

� Vormistamise tähtsusVormistamise tähtsusVormistamise tähtsusVormistamise tähtsus
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Kirjutamise protsessKirjutamise protsessKirjutamise protsessKirjutamise protsess

Kirjutamine Kirjutamine Kirjutamine Kirjutamine →
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Projekti Projekti Projekti Projekti ülesehitusülesehitusülesehitusülesehitus

� PraktilisPraktilisPraktilisPraktilis----rakenduslikrakenduslikrakenduslikrakenduslik

� UurimuslikUurimuslikUurimuslikUurimuslik----teoreetilineteoreetilineteoreetilineteoreetiline

� AnalüütilisAnalüütilisAnalüütilisAnalüütilis----referatiivnereferatiivnereferatiivnereferatiivne
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PraktilisPraktilisPraktilisPraktilis----rakenduslikrakenduslikrakenduslikrakenduslik

SissejuhatusSissejuhatusSissejuhatusSissejuhatus
Töö põhiosaTöö põhiosaTöö põhiosaTöö põhiosa
� Probleem, praegune süsteem (kui on olemas) ja selle Probleem, praegune süsteem (kui on olemas) ja selle Probleem, praegune süsteem (kui on olemas) ja selle Probleem, praegune süsteem (kui on olemas) ja selle 
analüüsanalüüsanalüüsanalüüs

� Nõuded uuele süsteemileNõuded uuele süsteemileNõuded uuele süsteemileNõuded uuele süsteemile
� Ülevaade võimalikest tehnoloogiatest, meetoditest, Ülevaade võimalikest tehnoloogiatest, meetoditest, Ülevaade võimalikest tehnoloogiatest, meetoditest, Ülevaade võimalikest tehnoloogiatest, meetoditest, 
lahendusteedest jne, sobiliku valik ja valiku lahendusteedest jne, sobiliku valik ja valiku lahendusteedest jne, sobiliku valik ja valiku lahendusteedest jne, sobiliku valik ja valiku 
põhjendus põhjendus põhjendus põhjendus 

� Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja 
järeldusedjäreldusedjäreldusedjäreldused

KokkuvõteKokkuvõteKokkuvõteKokkuvõte
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UurimuslikUurimuslikUurimuslikUurimuslik----teoreetilineteoreetilineteoreetilineteoreetiline

SissejuhatusSissejuhatusSissejuhatusSissejuhatus
Töö põhiosaTöö põhiosaTöö põhiosaTöö põhiosa
� Probleem, ülevaade varasematest käsitlustest ja Probleem, ülevaade varasematest käsitlustest ja Probleem, ülevaade varasematest käsitlustest ja Probleem, ülevaade varasematest käsitlustest ja 
nende analüüsnende analüüsnende analüüsnende analüüs

� Tööhüpoteesi püstitusTööhüpoteesi püstitusTööhüpoteesi püstitusTööhüpoteesi püstitus
� Ülevaade võimalikest lahendusmeetoditest, sobiliku Ülevaade võimalikest lahendusmeetoditest, sobiliku Ülevaade võimalikest lahendusmeetoditest, sobiliku Ülevaade võimalikest lahendusmeetoditest, sobiliku 
valik ja valiku põhjendusvalik ja valiku põhjendusvalik ja valiku põhjendusvalik ja valiku põhjendus

� Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja Saadud tulemused, tulemuste analüüs ja 
järeldusedjäreldusedjäreldusedjäreldused

KokkuvõteKokkuvõteKokkuvõteKokkuvõte
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AnalüütilisAnalüütilisAnalüütilisAnalüütilis----referatiivnereferatiivnereferatiivnereferatiivne

SissejuhatusSissejuhatusSissejuhatusSissejuhatus

Töö põhiosaTöö põhiosaTöö põhiosaTöö põhiosa

� Probleemi püstitusProbleemi püstitusProbleemi püstitusProbleemi püstitus

� Ülevaade käsitlustest, analüüs, võrdlus, Ülevaade käsitlustest, analüüs, võrdlus, Ülevaade käsitlustest, analüüs, võrdlus, Ülevaade käsitlustest, analüüs, võrdlus, 
hinnangud, prognoosid jnehinnangud, prognoosid jnehinnangud, prognoosid jnehinnangud, prognoosid jne

� Tulemused ja järeldusedTulemused ja järeldusedTulemused ja järeldusedTulemused ja järeldused

KokkuvõteKokkuvõteKokkuvõteKokkuvõte
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Projekti Projekti Projekti Projekti osadosadosadosad

� PealkiriPealkiriPealkiriPealkiri

� TiitellehtTiitellehtTiitellehtTiitelleht

� AutorideklaratsioonAutorideklaratsioonAutorideklaratsioonAutorideklaratsioon

� Töö ülesanneTöö ülesanneTöö ülesanneTöö ülesanne

� AnnotatsioonAnnotatsioonAnnotatsioonAnnotatsioon
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Projekti osadProjekti osadProjekti osadProjekti osad

� Lühendite ja mõistete sõnastik Lühendite ja mõistete sõnastik Lühendite ja mõistete sõnastik Lühendite ja mõistete sõnastik 

� Jooniste nimekiriJooniste nimekiriJooniste nimekiriJooniste nimekiri

� Tabelite nimekiriTabelite nimekiriTabelite nimekiriTabelite nimekiri
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Projekti osadProjekti osadProjekti osadProjekti osad

� SisukordSisukordSisukordSisukord

� SissejuhatusSissejuhatusSissejuhatusSissejuhatus

� Töö sisu käsitlevad peatükid (teemaarendus)Töö sisu käsitlevad peatükid (teemaarendus)Töö sisu käsitlevad peatükid (teemaarendus)Töö sisu käsitlevad peatükid (teemaarendus)

� KokkuvõteKokkuvõteKokkuvõteKokkuvõte

� ResümeeResümeeResümeeResümee

� Kasutatud kirjandusKasutatud kirjandusKasutatud kirjandusKasutatud kirjandus

� LisadLisadLisadLisad
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PealkiriPealkiriPealkiriPealkiri

… ühena viimastest… ühena viimastest… ühena viimastest… ühena viimastest

� Ei tohi olla liiga üldine ega konkreetneEi tohi olla liiga üldine ega konkreetneEi tohi olla liiga üldine ega konkreetneEi tohi olla liiga üldine ega konkreetne

� Ei tohi lubada rohkem ega vähemEi tohi lubada rohkem ega vähemEi tohi lubada rohkem ega vähemEi tohi lubada rohkem ega vähem

� Ütleb täpselt seda, mis töös onÜtleb täpselt seda, mis töös onÜtleb täpselt seda, mis töös onÜtleb täpselt seda, mis töös on
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TiitellehtTiitellehtTiitellehtTiitelleht
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AutorideklaratsioonAutorideklaratsioonAutorideklaratsioonAutorideklaratsioon

Olen koostanud antud töö iseseisvalt. Kõik Olen koostanud antud töö iseseisvalt. Kõik Olen koostanud antud töö iseseisvalt. Kõik Olen koostanud antud töö iseseisvalt. Kõik 
töö koostamisel kasutatud teiste autorite töö koostamisel kasutatud teiste autorite töö koostamisel kasutatud teiste autorite töö koostamisel kasutatud teiste autorite 
tööd, olulised seisukohad, tööd, olulised seisukohad, tööd, olulised seisukohad, tööd, olulised seisukohad, 
kirjandusallikatest ja mujalt pärinevad kirjandusallikatest ja mujalt pärinevad kirjandusallikatest ja mujalt pärinevad kirjandusallikatest ja mujalt pärinevad 
andmed on viidatud. Käesolevat tööd ei ole andmed on viidatud. Käesolevat tööd ei ole andmed on viidatud. Käesolevat tööd ei ole andmed on viidatud. Käesolevat tööd ei ole 
varem esitatud kaitsmisele kusagil mujalvarem esitatud kaitsmisele kusagil mujalvarem esitatud kaitsmisele kusagil mujalvarem esitatud kaitsmisele kusagil mujal
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Töö ülesanneTöö ülesanneTöö ülesanneTöö ülesanne

� TeemaTeemaTeemaTeema

� EesmärgidEesmärgidEesmärgidEesmärgid

� Oodatavad tulemusedOodatavad tulemusedOodatavad tulemusedOodatavad tulemused

� LähtetingimusedLähtetingimusedLähtetingimusedLähtetingimused

� Lahendatavad ülesandedLahendatavad ülesandedLahendatavad ülesandedLahendatavad ülesanded

� Täiendavad nõudedTäiendavad nõudedTäiendavad nõudedTäiendavad nõuded
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AnnotatsioonAnnotatsioonAnnotatsioonAnnotatsioon

… töö lühitutvustus… töö lühitutvustus… töö lühitutvustus… töö lühitutvustus
... ei selgita ega põhjenda midagi, vaid ainult ... ei selgita ega põhjenda midagi, vaid ainult ... ei selgita ega põhjenda midagi, vaid ainult ... ei selgita ega põhjenda midagi, vaid ainult 
informeeribinformeeribinformeeribinformeerib

� Töö eesmärgidTöö eesmärgidTöö eesmärgidTöö eesmärgid

� Olulisemad käsitletud probleemidOlulisemad käsitletud probleemidOlulisemad käsitletud probleemidOlulisemad käsitletud probleemid

� Olulisemad tulemused ja järeldusedOlulisemad tulemused ja järeldusedOlulisemad tulemused ja järeldusedOlulisemad tulemused ja järeldused
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Annotatsiooni kirjutamisel tehtavad Annotatsiooni kirjutamisel tehtavad Annotatsiooni kirjutamisel tehtavad Annotatsiooni kirjutamisel tehtavad 
tüüpilised veadtüüpilised veadtüüpilised veadtüüpilised vead
� Veel üks sissejuhatusVeel üks sissejuhatusVeel üks sissejuhatusVeel üks sissejuhatus

� Sisutu annotatsioonSisutu annotatsioonSisutu annotatsioonSisutu annotatsioon

� Puudulik annotatsioonPuudulik annotatsioonPuudulik annotatsioonPuudulik annotatsioon
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Annotatsioon kirjutatakseAnnotatsioon kirjutatakseAnnotatsioon kirjutatakseAnnotatsioon kirjutatakse

� Eestikeelsele tööle eesti ja inglise keeles Eestikeelsele tööle eesti ja inglise keeles Eestikeelsele tööle eesti ja inglise keeles Eestikeelsele tööle eesti ja inglise keeles 

� Venekeelsele tööle vene, eesti ja inglise keelesVenekeelsele tööle vene, eesti ja inglise keelesVenekeelsele tööle vene, eesti ja inglise keelesVenekeelsele tööle vene, eesti ja inglise keeles

� Inglisekeelsele tööle inglise ja eesti keelesInglisekeelsele tööle inglise ja eesti keelesInglisekeelsele tööle inglise ja eesti keelesInglisekeelsele tööle inglise ja eesti keeles
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Lühendite ja mõistete sõnastikLühendite ja mõistete sõnastikLühendite ja mõistete sõnastikLühendite ja mõistete sõnastik

� Kui lühendid ja mõisted on üldtuntud, siis Kui lühendid ja mõisted on üldtuntud, siis Kui lühendid ja mõisted on üldtuntud, siis Kui lühendid ja mõisted on üldtuntud, siis 
sõnastikku pole vajasõnastikku pole vajasõnastikku pole vajasõnastikku pole vaja

� Kui on palju uusi lühendeid ja mõisteid, siis Kui on palju uusi lühendeid ja mõisteid, siis Kui on palju uusi lühendeid ja mõisteid, siis Kui on palju uusi lühendeid ja mõisteid, siis 
sõnastik on vajaliksõnastik on vajaliksõnastik on vajaliksõnastik on vajalik

� Lühendi või mõiste esmakasutamisel on Lühendi või mõiste esmakasutamisel on Lühendi või mõiste esmakasutamisel on Lühendi või mõiste esmakasutamisel on 
vajalik lisada sellele selgitus (isegi siis, kui vajalik lisada sellele selgitus (isegi siis, kui vajalik lisada sellele selgitus (isegi siis, kui vajalik lisada sellele selgitus (isegi siis, kui 
sõnastik on olemas) sõnastik on olemas) sõnastik on olemas) sõnastik on olemas) 
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Jooniste ja tabelite nimekiriJooniste ja tabelite nimekiriJooniste ja tabelite nimekiriJooniste ja tabelite nimekiri

� Kui jooniseid ja tabeleid on palju või neid on Kui jooniseid ja tabeleid on palju või neid on Kui jooniseid ja tabeleid on palju või neid on Kui jooniseid ja tabeleid on palju või neid on 
vaja mingil põhjusel ükshaaval tööst kiiresti vaja mingil põhjusel ükshaaval tööst kiiresti vaja mingil põhjusel ükshaaval tööst kiiresti vaja mingil põhjusel ükshaaval tööst kiiresti 
üles leida, siis on nimekiri vajaliküles leida, siis on nimekiri vajaliküles leida, siis on nimekiri vajaliküles leida, siis on nimekiri vajalik
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SisukordSisukordSisukordSisukord

SissejuhatusSissejuhatusSissejuhatusSissejuhatus

1.1.1.1.

1.1.1.1.1.1.1.1.

1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.

1.1.2.1.1.2.1.1.2.1.1.2.

1.2.1.2.1.2.1.2.

1.2.1.1.2.1.1.2.1.1.2.1.

1.2.2.1.2.2.1.2.2.1.2.2.

2.2.2.2.

…………
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SisukordSisukordSisukordSisukord

� Algab sissejuhatusegaAlgab sissejuhatusegaAlgab sissejuhatusegaAlgab sissejuhatusega

� Lehekülgede numeratsioon algab tiitellehestLehekülgede numeratsioon algab tiitellehestLehekülgede numeratsioon algab tiitellehestLehekülgede numeratsioon algab tiitellehest

� Lehekülgede numbrid lehtede alla alates Lehekülgede numbrid lehtede alla alates Lehekülgede numbrid lehtede alla alates Lehekülgede numbrid lehtede alla alates 
sissejuhatusestsissejuhatusestsissejuhatusestsissejuhatusest

� Soovitatav hierarhia sügavus kuni 3 tasetSoovitatav hierarhia sügavus kuni 3 tasetSoovitatav hierarhia sügavus kuni 3 tasetSoovitatav hierarhia sügavus kuni 3 taset
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SissejuhatusSissejuhatusSissejuhatusSissejuhatus

� Tutvustab teematTutvustab teematTutvustab teematTutvustab teemat

� Tutvustab töö eesmärkeTutvustab töö eesmärkeTutvustab töö eesmärkeTutvustab töö eesmärke

� Annab ülevaate töö ülesehitusestAnnab ülevaate töö ülesehitusestAnnab ülevaate töö ülesehitusestAnnab ülevaate töö ülesehitusest
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SissejuhatusSissejuhatusSissejuhatusSissejuhatus

… kui töö ülesannet eraldiseisva lehena töösse … kui töö ülesannet eraldiseisva lehena töösse … kui töö ülesannet eraldiseisva lehena töösse … kui töö ülesannet eraldiseisva lehena töösse 
ei lisata, tulevad vajadusel  lähtetingimused, ei lisata, tulevad vajadusel  lähtetingimused, ei lisata, tulevad vajadusel  lähtetingimused, ei lisata, tulevad vajadusel  lähtetingimused, 
lahendatavad ülesanded ja täiendavad lahendatavad ülesanded ja täiendavad lahendatavad ülesanded ja täiendavad lahendatavad ülesanded ja täiendavad 
nõuded ära rääkida töö sissejuhatuses nõuded ära rääkida töö sissejuhatuses nõuded ära rääkida töö sissejuhatuses nõuded ära rääkida töö sissejuhatuses 
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Töö sisu käsitlevad peatükid Töö sisu käsitlevad peatükid Töö sisu käsitlevad peatükid Töö sisu käsitlevad peatükid 
(teemaarendus)(teemaarendus)(teemaarendus)(teemaarendus)
� Püsivad teema juuresPüsivad teema juuresPüsivad teema juuresPüsivad teema juures

� Arendavad teemat loogiliselt probleemi Arendavad teemat loogiliselt probleemi Arendavad teemat loogiliselt probleemi Arendavad teemat loogiliselt probleemi 
püstitusest tulemusteni ja järeldusteni väljapüstitusest tulemusteni ja järeldusteni väljapüstitusest tulemusteni ja järeldusteni väljapüstitusest tulemusteni ja järeldusteni välja

� On mahulises mõttes omavahel tasakaalusOn mahulises mõttes omavahel tasakaalusOn mahulises mõttes omavahel tasakaalusOn mahulises mõttes omavahel tasakaalus

� Peatükkideks jaotumine ja nende arv sõltub Peatükkideks jaotumine ja nende arv sõltub Peatükkideks jaotumine ja nende arv sõltub Peatükkideks jaotumine ja nende arv sõltub 
konkreetsest teemastkonkreetsest teemastkonkreetsest teemastkonkreetsest teemast
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KokkuvõteKokkuvõteKokkuvõteKokkuvõte

� Tuletab meelde töö põhieesmärgiTuletab meelde töö põhieesmärgiTuletab meelde töö põhieesmärgiTuletab meelde töö põhieesmärgi

� Toob välja olulisemad tulemused ja Toob välja olulisemad tulemused ja Toob välja olulisemad tulemused ja Toob välja olulisemad tulemused ja 
järeldused (2 kuni 3)järeldused (2 kuni 3)järeldused (2 kuni 3)järeldused (2 kuni 3)

� Võib näidata ära suunad töö jätkamiseksVõib näidata ära suunad töö jätkamiseksVõib näidata ära suunad töö jätkamiseksVõib näidata ära suunad töö jätkamiseks
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TulemusedTulemusedTulemusedTulemused

� Tulemused peavad olemas olemaTulemused peavad olemas olemaTulemused peavad olemas olemaTulemused peavad olemas olema

� Tulemused tuleb töös selgelt välja tuuaTulemused tuleb töös selgelt välja tuuaTulemused tuleb töös selgelt välja tuuaTulemused tuleb töös selgelt välja tuua

� “Sain targemaks”, “Oli huvitav teha” jne ei “Sain targemaks”, “Oli huvitav teha” jne ei “Sain targemaks”, “Oli huvitav teha” jne ei “Sain targemaks”, “Oli huvitav teha” jne ei 
sobi tulemustekssobi tulemustekssobi tulemustekssobi tulemusteks
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Kokkuvõtte kirjutamisel tehtavad Kokkuvõtte kirjutamisel tehtavad Kokkuvõtte kirjutamisel tehtavad Kokkuvõtte kirjutamisel tehtavad 
tüüpilised veadtüüpilised veadtüüpilised veadtüüpilised vead
� Töö sisu ümberjutustus (ehk kokkuvõtte Töö sisu ümberjutustus (ehk kokkuvõtte Töö sisu ümberjutustus (ehk kokkuvõtte Töö sisu ümberjutustus (ehk kokkuvõtte 
asemel resümee)asemel resümee)asemel resümee)asemel resümee)

� Sisutu kokkuvõteSisutu kokkuvõteSisutu kokkuvõteSisutu kokkuvõte

� Puudulik kokkuvõtePuudulik kokkuvõtePuudulik kokkuvõtePuudulik kokkuvõte

1.02.2021Rein Paluoja                     Lõputööde koostamine 43

ResümeeResümeeResümeeResümee

… kokkuvõtlik töö tutvustus teist keelt … kokkuvõtlik töö tutvustus teist keelt … kokkuvõtlik töö tutvustus teist keelt … kokkuvõtlik töö tutvustus teist keelt 
rääkivale lugejalerääkivale lugejalerääkivale lugejalerääkivale lugejale

... annab ülevaate kogu tööst koos ... annab ülevaate kogu tööst koos ... annab ülevaate kogu tööst koos ... annab ülevaate kogu tööst koos 
lühiselgituste ja põhjendustegalühiselgituste ja põhjendustegalühiselgituste ja põhjendustegalühiselgituste ja põhjendustega

� Töö eesmärgidTöö eesmärgidTöö eesmärgidTöö eesmärgid

� Olulisemad käsitletud probleemidOlulisemad käsitletud probleemidOlulisemad käsitletud probleemidOlulisemad käsitletud probleemid

� Olulisemad tulemused ja järeldusedOlulisemad tulemused ja järeldusedOlulisemad tulemused ja järeldusedOlulisemad tulemused ja järeldused
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Resümee kirjutatakseResümee kirjutatakseResümee kirjutatakseResümee kirjutatakse

� Eestikeelsele tööle inglise keelesEestikeelsele tööle inglise keelesEestikeelsele tööle inglise keelesEestikeelsele tööle inglise keeles

� Venekeelsele tööle eesti ja inglise keelesVenekeelsele tööle eesti ja inglise keelesVenekeelsele tööle eesti ja inglise keelesVenekeelsele tööle eesti ja inglise keeles

� Inglisekeelsele tööle eesti keelesInglisekeelsele tööle eesti keelesInglisekeelsele tööle eesti keelesInglisekeelsele tööle eesti keeles
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Kasutatud kirjandusKasutatud kirjandusKasutatud kirjandusKasutatud kirjandus

� Viidatud allikadViidatud allikadViidatud allikadViidatud allikad

� Täiendavad allikadTäiendavad allikadTäiendavad allikadTäiendavad allikad
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Kasutatud kirjandusKasutatud kirjandusKasutatud kirjandusKasutatud kirjandus

� Tähestikulises või viitamise järjekorrasTähestikulises või viitamise järjekorrasTähestikulises või viitamise järjekorrasTähestikulises või viitamise järjekorras

� Grupeerituna sisukorra, teemade või keelte Grupeerituna sisukorra, teemade või keelte Grupeerituna sisukorra, teemade või keelte Grupeerituna sisukorra, teemade või keelte 
järgijärgijärgijärgi
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LisadLisadLisadLisad

� Mis teksti sisse ja mis lisadesse?Mis teksti sisse ja mis lisadesse?Mis teksti sisse ja mis lisadesse?Mis teksti sisse ja mis lisadesse?

... teksti sisse, kui on väiksem... teksti sisse, kui on väiksem... teksti sisse, kui on väiksem... teksti sisse, kui on väiksem kui 1 lk ja kui 1 lk ja kui 1 lk ja kui 1 lk ja 
illustreerib ainult ühte asjaillustreerib ainult ühte asjaillustreerib ainult ühte asjaillustreerib ainult ühte asja

... teksti sisse, kui on vajalik lugemisel; ... teksti sisse, kui on vajalik lugemisel; ... teksti sisse, kui on vajalik lugemisel; ... teksti sisse, kui on vajalik lugemisel; 
lisadesse, kui on täiendav informatsioonlisadesse, kui on täiendav informatsioonlisadesse, kui on täiendav informatsioonlisadesse, kui on täiendav informatsioon
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Vormistamise tähtsusVormistamise tähtsusVormistamise tähtsusVormistamise tähtsus

... esimene mulje sinu tööst tekib selle välimust ... esimene mulje sinu tööst tekib selle välimust ... esimene mulje sinu tööst tekib selle välimust ... esimene mulje sinu tööst tekib selle välimust 
vaadates!vaadates!vaadates!vaadates!

... teist võimalust esimest muljet tekitada ei ... teist võimalust esimest muljet tekitada ei ... teist võimalust esimest muljet tekitada ei ... teist võimalust esimest muljet tekitada ei 
anta!anta!anta!anta!

1.02.2021Rein Paluoja                     Lõputööde koostamine 49

1.02.2021Rein Paluoja                     Lõputööde koostamine 50


