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Autorideklaratsioon

Autorideklaratsioon on iga 16putéd kohustuslik osa, mis jérgneb tiitellehele.

Autorideklaratsioon esitatakse jargmise tekstina:

Olen koostanud antud t60 iseseisvalt. Kdik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d,
olulised seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud. Kédesolevat

t66d ei ole varem esitatud kaitsmisele kusagil mujal.
Autor: [Ees- ja perekonnanimi]

[pp.Kk.aa]



Annotatsioon

Annotatsioon on 18putdd kohustuslik osa, mis annab lugejale Ulevaate t66 eesmaérkidest,
olulisematest kasitletud probleemidest ning tahtsamatest tulemustest ja jareldustest.
Annotatsioon on td0 luhitutvustus, mis ei selgita ega péhjenda midagi, kill aga kajastab
piisavalt t60 sisu. Inglisekeelset annotatsiooni nimetatakse Abstract, venekeelset aga

Annomauyusi.
Soltuvalt t66 pdhikeelest, esitatakse t60s jargmised annotatsioonid:

= kui t66 pdhikeel on eesti keel, siis esitatakse annotatsioon eesti keeles mahuga ¥2 A4
lehekuilge ja annotatsioon (Abstract) inglise keeles mahuga vahemalt 1 A4 lehekilg;

= kui t66 pdhikeel on inglise keel, siis esitatakse annotatsioon (Abstract) inglise keeles
mahuga 2 A4 lehekiilge ja annotatsioon eesti keeles mahuga vahemalt 1 A4 lehekilg;

= Kkui t66 pBhikeel on vene keel, siis esitatakse annotatsioon vene keeles (4rnomayust)
mahuga %2 A4 lehekiilge, annotatsioon eesti keeles mahuga véhemalt 1 A4 lehekiilg ja
annotatsioon (Abstract) inglise keeles mahuga vahemalt 1 A4 lehekiilg;

Annotatsiooni viimane 16ik on kohustuslik ja omab jargmist sdnastust:

LAputdd on kirjutatud [mis keeles] keeles ning sisaldab teksti [lehekilgede arv] lehekiljel,

[peatlikkide arv] peatlikki, [jooniste arv] joonist, [tabelite arv] tabelit.



Abstract

Vdorkeelse annotatsiooni koostamise ja vormistamise tingimused on esitatud eestikeelse
annotatsiooni juures.

The thesis is in [language] and contains [pages] pages of text, [chapters] chapters, [figures]
figures, [tables] tables.



L Ghendite ja mdistete sonastik

Lihendite ning mdistete sdnastikku lisatakse kdik t60 pdhitekstis kasutatud uued ning ka
mitmetdhenduslikud Gldtuntud terminid. Naiteks inglisekeelne lihend PC vGib tdhendada nii
Personal Computer kui ka Program Counter, s6ltuvalt kontekstist. Lihendid ja mdisted
esitatakse tabuleeritult kahte tulpa selliselt, et vasakul on esitatud lihend v&i mdiste ja
paremal tulbas seletus. Inglisekeelsed s6nad seletustes esitatakse kaldkirjas. Alltoodud naited

esitavad luhendite ja mdistete sGnastiku korrektset vormistamist.

ATI TTU Arvutitehnika instituut
DPI Dots per inch, punkti tolli kohta
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1.  Sissejuhatus

Antud dokument sisaldab endas Arvutitehnika instituudi (ATI) I6put6dde vormistamise
ndudeid ning 18putdd koostamise malli kasutamisejuhendit. Kéesolev malldokument kirjeldab
Arvutitehnika instituudis kehtivaid 18put6édde vormistamise ndudeid ning on vormistatud
vastavalt ATl vormistamise nduetele. Malldokument on loodud kasutamiseks Microsoft

Office 2010 (inglisekeelse) versiooniga.

ATI vormistamise nduded ja mall on allalaetav instituudi kodulehel http://ati.ttu.ee/lopetajale.



2. ATI I16putdode vormistuslikud nduded

Ké&esolevas peatikis esitatakse (levaade I16put6dde vormistuslikest nduetest.

2.1. LOputdd vormistuse tldnduded

LOputdd (bakalaureusetdd, magistritod) peab olema hésti loetav ning arusaadav. ToO0s
kasutatav stiil peab olema tihesugune kogu t66 ulatuses. LAput6d vormistatakse A4 formaadis
(210 x 297 mm) dokumendina, jattes kdik lehekilje servad vabaks dlevalt ja alt 25 mm
ulatuses ning vasakult ja paremalt 30 mm ulatuses. To66 tekst vormistatakse ihes veerus.
Tekst esitatakse kasutades Uhtset Kkirjattiipi, milleks on Times, Times New Roman, Georgia
vOi muu sarnane pustkiri. To0 tekst, sealhulgas pealkirjad, esitatakse alati kasutades musta

varvi; erandiks on joonised, kus varvide kasutamise hulk ei ole piiratud.

Erinevad tekstildigud eraldatakse nendevahelise tiihja reaga voi sellele vastava I8iguvahega
12pt, taandrida ei kasutata. TooOs esiletdstmist vajavaid sonu ja lauseid voib esitada

sdrendatult, rasvaselt voi kaldkirjas.

Lubatud on kasutada kolme taset pealkirju. Uue pealkirjataseme rakendamine on digustatud,

kui temas sisaldub rohkem kui Uks 10ik teksti.

Esimese taseme pealkirjad algavad alati uuelt lehekuljelt, kusjuures nende ette jaetakse vaba
ruum 44pt. Pealkirjadele lisatakse ette araabia number, mis eraldatakse pealkirja tekstist
punktiga. Mitme pealkirja taseme korral nummerdatakse pealkirjad viitega eelmiste tasemete
pealkirjade numbritele.

Numbreid ei panda jargmiste pealkirjade ette: Autorideklaratsioon, Abstract, (Anurnomayus),
Lihendite loetelu, Sisukord, Jooniste nimekiri, Tabelite nimekiri, Kasutatud kirjandus, Lisad.
Lisade korral ndidatakse lisa number pealkirjas peale séna ,,Lisa“ (automaatset nummerdamist
ei rakendata).

Tabel 1 esitab Ulevaate t60 tekstiosade vormistusnduetest ja neile vastavatest stiilidest
malldokumendis. Juhul kui ei ole dra naidatud teksti stiili (tavaline, rasvane, kaldkiri,

sOrendatud vmt), on eeldatud, et tegu on tavalise tekstiga.
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Tabel 1. Teksti vormistusnduded ja neile vastavad malli stiilid.

Dokumendi osa

Stiilinimi mallis

Méarangud

Pdis ja jalus ATI_titlepage_header_footer Kiri 12pt, tavaline tekst,
IGiguvahe pérast 6pt
T66 kood ATI_titlepage_details Kiri 12pt, keskjoondus, I16iguvahe

Ldpetaja andmed

Too liik

pérast 12pt

Juhendaja andmed

ATI_titlepage_supervisor

Kiri 12pt, tavaline tekst,
paremjoondus, 18iguvahe pérast
6pt

T66 pealkiri

ATI_titlepage _title

Kiri 20pt, rasvane tekst,
suurtéhtedes, Idiguvahe enne ja
parast 18pt

T6O6 pohitekst

ATI text

Kiri 12pt, reavahe 1,5pt,
I6iguvahe pérast 12pt,
rédpjoondus

Stiil pealkirjadele:
- Kasutatud kirjandus
- Lisa(d)

ATI_Headingl_unnumbered

Kiri 16pt, rasvane tekst,
I6iguvahe enne 44pt, parast 18pt

Stiil pealkirjadele:

- Autorideklaratsioon
- Abstract

- Lihendite loetelu

- Sisukord

- Jooniste nimekiri

- Tabelite nimekiri

ATI_Headingl_unnumbered_center

Kiri 16pt, rasvane tekst,
I6iguvahe enne 44pt, parast 18pt

| taseme pealkiri

ATI_Headingl

Kiri 16pt, rasvane tekst,
vasakjoondamine, 18iguvahe enne
44pt, pérast 18pt, araabia number,
millele jargneb punkt, nihe
(hanging) 0,9cm

Il taseme pealkiri

ATI_Heading?2

Kiri 14pt, rasvane tekst,
vasakjoondamine, 18iguvahe enne
24pt, parast 12pt, eelmise
tasemega seotud araabia number,
millele jargneb punkt, nihe
(hanging) 0,9cm

I11 taseme pealkiri

ATI_Heading3

Kiri 12pt, rasvane tekst,
vasakjoondamine, 18iguvahe enne
ja pérast 12pt, eelmise tasemega
seotud araabia number, millele
jargneb punkt, nihe (hanging)
0,9cm
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Dokumendi osa Stiilinimi mallis Maarangud

Tabeli pais ATI table head Kiri 11pt, rasvane Kiri,
vasakjoondus, reavahe 1,1,
IGiguvahe enne ja parast 3pt

Tabelis olev tekst ATI_table_text Kiri 11pt, vasakjoondus, reavahe
1,1, I6iguvahe enne ja parast 3pt

Tabeli pealkiri, Gherealine | ATI_table_caption_single Kiri 10pt, kaldkiri, reavahe 1,
IGiguvahe enne 6pt ja parast 10pt,
keskjoondus

Tabeli pealkiri, ATI_table_caption_multi Kiri 10pt, kaldkiri, reavahe 1,

mitmerealine IGiguvahe enne 6pt ja parast 10pt,
rédpjoondus

Joonis ATI_figure Reavahe 1, I8iguvahe enne 6pt,
keskjoonud

Joonise pealkiri, Gherealine | ATI_figure_caption_single Kiri 10pt, kaldkiri, reavahe 1,

IGiguvahe enne 10pt ja pérast
12pt, keskjoondus

Joonise pealkiri, ATI_figure_caption_multi Kiri 10pt, kaldkiri, reavahe 1,

mitmerealine IGiguvahe enne 10pt ja pérast
12pt, rédpjoondus

Programmikood ATI_code Kirjastiil Consolas, 11pt, reavahe
1, IGiguvahe enne ja parast 4pt,
vasakjoondus

Valem (eraldi real) ATI_equation Kiri 12pt, kaldkiri, reavahe 1,

IGiguvahe enne ja parast 12pt,
nihe vasakule 8 mm

Tapploend ATI _bullet Kiri 12pt, ruuttapp, reavahe 1,5,
nihe vasakule 6 mm

Numberloend ATI_numbered Kiri 12pt, reavahe 1,5

Lihendid ja mdisted ATI _abbrev Kiri 12pt, reavahe 1,5, I6iguvahe

loetelus enne ja parast Opt

Kasutatud kirjandus ATI_references Kiri 11pt, reavahe 1, 18iguvahe
11pt

2.2. Tiitellehe vormistamine

Tiitelleht vormistatakse kasutades sama Kirjastiili, milles on vormistatud t66 p6hiosa.

Tiitellehe pdises (Header) tuuakse dra wlikooli, teaduskonna ja instituudi nimi. Jaluses t66
kaitsmise koht (linn) ning aastaarv. Tiitellehele méaratakse t60 pdhiosast erinevad péis ja

jalus.
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Lehekulje algusest jéetakse 8 tiihja rida (12pt, reavahe 1, I6iguvahe (Line Spacing) 12pt peale
I6iku), misjarel tuuakse eraldi ridadel &ra 16putéd kood, td66 autori ees- ja perenimi,
ulidpilaskood. Sellele jargnevalt esitatakse t60 pealkiri, millele jargneval real t66 liik.
Juhendaja andmed esitatakse paremjoondusega peale t60 liiki.

2.3. Lehekulgede nummerdamine

T60 koik lehekiljed tuleb nummerdada. Numeratsioon on l&biv ning haarab kéik 18put6d
lehekdiljed tiitellehest kuni lisade viimase lehekdljeni. Lehekilje number margitakse alla
keskele, kasutades malli stiili pdise ja jaluse jaoks vOi Kirjasuurust 12pt. Tiitellehele numbrit
ei kirjutata, kuid seda arvestatakse esimese lehena.

2.4. Joonised ja tabelid

Kdik t6os olevad joonised ja tabelid peavad olema nummerdatud ning pealkirjastatud.
Numeratsioon peab olema ldbiv kogu to6s. Uherealised jooniste ning tabelite pealkirjad
joondatakse keskele. Kahe- ja enamarealised pealkirjad joondatakse mdlema serva jargi
(ré6pjoondus). Joonise number ning pealkiri lisatakse joonise alla, tabeli number ning pealkiri
tabeli kohale. Joonise/tabeli pealkiri asub joonise/tabeliga alati (ihel lehekiljel. Joonise/tabeli

pealkirja 18ppu lisatakse alati punkt. Joonise voi tabeli pealkiri esitatakse kaldkirjas.

T60s olevad joonised ning tabelid peavad olema esitatud muust tekstist eraldi real (joonis voi
tabel ei tohi olla tekstiga samal real) ning joondatud keskele. Kdikidele t66s esinevatele

joonistele/tabelitele tuleb tekstis viidata ning lisada teksti vajalikud seletused.

Vdorkeelsete jooniste/tabelite puhul séilitada nende originaalkeel. Joonisel/Tabelis kasutatud
luhendid tuleb lahti Kkirjutada pealkirjas toodud selgituses. Kui lihend on kasutusel ka mujal
tekstis, lisada see t06 lihendite ning mdistete loetellu. POhitdost erinevad téhistused ja

tingmargid on joonistel lubatud.

Tabelile vahetult jargneva teksti ja tabeli vahele jaetakse ks tiihi rida. Juhul kui tabel paikneb
ule mitme lehekilje, peab tabeli pealkiri olema kajastatud igal lehekiljel. Soovituslik on

taolisi tabeleid véltida.

Soovituslik joonise resolutsioon on 300 vai enam punkti tolli kohta (DPI).
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2.5. Programmikood

Programmikood vormistatakse samadel alustel joonise vormistamisega, kasutades
pusilaiusega Kirjatulpi (nt. Courier , Courier New vdi Consolas) ning reavahet 1;

mallis stiil ATl _code. Joonis 1 esitab ndite korrektselt vormistatud programmikoodist.

Programmikood peab alati olema korrektselt trepitud. Programmikood esitatakse katkematult
uhel lehekuljel, koodi osas vasakjoondusega, sOltumata koodiploki asetusest lehel
(keskjoondus, vasakjoondus) ning pealkirjastatakse joonisena. Programmikoodi nihutamiseks

keskele méargistada programmikood ning kasutada kasku Increase indent.

Public Function computeSomething()
Dim i, j As Integer
For i =1 To 10
For j =1 To 10

Do something in loop
Next j

Next i

Return i + j

End Function

Joonis 1. Trepitud programmikoodi naidis.

2.6. Matemaatilised avaldised ja valemid

Valemite nummerdamine t60s on kohustuslik juhul, kui neile tekstis neile viidatakse. Muudel
juhtudel on nummerdamine soovituslik. Valemi juurde kaiv number esitatakse valemiga
samal real lehekulje paremas servas Umarsulgudes. Valem (1) esitab néite valemi

vormistamisest sellele viitamise korral.
n
(x+a)" = zk_o(ﬁ)xka”_k (1)

2.7. Kasutatud kirjandusele viitamine

Kasutatud allikatele viitamisel kasutakse numbrilist viitamist, jarjestades kirjed autori nime ja
pealkirjade jargi tahestikuliselt vdi jarjestades kirjed tekstis viitamise jarjekorras. Loetelu
nummerdatakse, ilmumisaasta lisatakse kirje 16ppu. Ko&ik viitamisega seotud nduded on
kirjeldatud TTU raamatukogu viitekirja koostamise juhenddokumendis®, milles sisalduvad ka

L http://www.lib.ttu.ee/pdfs/viitekirjetekoostamine.pdf
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konkreetsed ndited erinevat liiki viitekirjete vormistamiseks. Bibliograafiakirjed

vormindatakse kasutades malli stiili ATI_references.

2.8. T060 maht

Bakalaureusetd6 pohiosa maht peaks jaama vahemikku 25 — 35 lehekiilge. Magistrit6o
pohiosa maht peaks jadma vahemikku 45 — 60 lehekilge. T66 pdhiosa mahtu arvestatakse
tiitellehest kuni kasutatud kirjanduse viimase leheni. Lisade maht ei ole piiratud, millest
tulenevalt lisasid t66 pdhiosa mahu arvestamisel arvesse ei vota. Kill aga peab lisade maht

jadma maoislikkuse piiridesse, mis tdhendab, et see ei tohi tletada t60 pdhiosa mahtu.

2.9. LO6putdé dokumendi tlesehitus

Bakalauruse- ja magistritd6 dokument koosneb erinevatest kohustuslikest ja valikulistest
osadest, mis esitatakse dokumendis alati kindlas jarjekorras. Tabel 2 esitab 16put6d

dokumendi osad ndutud jarjekorras ning tingimused nende kohustuslikkuse osas.

Tabel 2. L8puttd dokumendi osade jérjekord ja esitamise tingimused.

Dokumendiosa Esitamise tingimused

Tiitelleht Kohustuslik

Autorideklaratsioon Kohustuslik

Annotatsioon t06 pdhikeeles Kohustuslik

Annotatsioon teises/teistes keeltes Kohustuslik, vastavalt Annotatsiooni juures
kirjeldatud tingimustele

Lihendite ja mdistete sdnastik Kohustuslik

Jooniste loetelu Valikuline; esitatakse vaid jooniste olemasolul

Tabelite loetelu Valikuline; esitatakse vaid tabelite olemasolul

T66 sisukord Kohustuslik

Sissejuhatus Kohustuslik

Teemaarendus Kohustuslik

Kokkuvdte Kohustuslik

Kasutatud kirjandus Kohustuslik

Lisad Valikuline; esitatakse vaid lisade olemasolul
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Sissejuhatuses tutvustab autor t66 teemat, t06 eesmérke, lahendatavat probleemistikku, samuti
Ulevaate t60 Ulesehitusest. Sissejuhatuses kirjeldatakse ka to6 lahtetingimused, alamiilesanded

ja vajadusel ka tdiendavad nduded.

Kokkuvottes esitab autor t66 pShieesmargi, vastused Sissejuhatuses pustitatud kisimustele,

toob valja t66 olulisemad tulemused ja jareldused.

T6O lisades esitatakse Gldjuhul mahukam ja téiendav materjal kui pdhiteksti sobiks. T66

pohitekstis vastavatele lisadele viitamine on enam kui soovitatav.

2.10. LOputdo esitamine

LOputdd (bakalaureusetdd, magistritod) esitatakse valgel paberil (formaat A4, 210x297mm)
uhe- vOi kahepoolse triikina kahes eksemplaris, ja elektroonselt PDF-formaadis. Koik

esitatavad t00 versioonid peavad olema sisult identsed.

Loput6d voib koita nii kovakoitega kui ka spiraalkditega. Spiraalkoitega koitmisel peab
esikaas olema labipaistvast kilest ning spiraalkdite tagumine kaas peab olema tugevamast

materjalist (kdvem paber, papp, plastik).

Koos t66 paberversiooniga esitatakse ka t60 elektroonne versioon, mis vastab Uks-iheselt t66
paberversioonile. T66 elektroonne versioon esitatakse (ihe tervikdokumendina PDF-formaadis
hiljemalt Giks p&ev enne kaitsmist, saates selle:

= |6putddde Uldjuhendaja dots. VIadimir Viies'ele e-posti aadressile viies@ati.ttu.ee,

= jaoma juhendajale, kes mérgitakse sama e-maili koopia saajaks,

margusénaga "ATI [6put6d elektroonne versioon” ning lisades e-maili oma nime,

matriklinumbri ja 16puto pealkirja.
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3. Juhiseid Microsoft Wordi malli kasutamiseks

Jargnevalt on luhidalt lahti seletatud olulisemad malli kasutamise aspektid. Malli
kasutamiseks tuleb allalaetud mallifail avada, misjarel on malli seaded automaatselt uude

dokumenti laetud.

3.1. Kirjastiilide vaatlemine

Kirjastiilide valiku avamiseks avada Home mentus olev Style alammenti (Joonis 2).

3.docx [Compatibility icn jon =]
Acrobat
m % 34 Find
. Aal AaBbCcDdi AaBbCel AsBbCcDe daBsCeDe 4aBbCeD: 1. Aal AaBb( AaBb( 1.1. As AaBbCcl 1. AaBbt 2 Repl
=
TATLbullet TATL_cade TATLequ.. TATLfigure TATLfigur.. TATLfigur.. AT Headi.. TATI Hea.. TATI Hea.. ATIHeadi.. ATIHeadi.. 7AT_num.. _ Change

Styles~ Ly Sele
Styles Fl Editin

SRR ENEE TR TSN T AN K- RS TR VS R E KIS SRS . s - s - | ﬁ

Joonis 2. Kirjastiilide valiku menii avamine.

Seejarel avaneb Style menii (Joonis 3), mis sisaldab endas k&iki dokumendis kasutatud

Kirjastiile. LOputdd vormistamisega stiilid algavad eesliitega ,,ATI_“.

Styles v X

»

Clear Al

ATI_bullet

ATI_code

ATI_equation

ATI_figure
ATI_figure_caption_multi

m

A A 4 A4 A A

ATI_figure_caption_single
ATI_Heading1 Ta
ATI_Heading1_unnumberec T

=
]

ATI_Heading1_unnumberec
ATI_Heading? Ta
ATI_Heading3
ATI_numbered
ATI_references
ATI_table_caption_multi

ATI_table_caption_single
ATI_table_head
ATI_table_text

Caption

R I R B W

[ Show Preview
[ pisable Linked Styles

Options...

Joonis 3. Style mendi.
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3.2. Tabeli koostamine, pealkirjastamine ja diinaamiline viitamine

Jargnevalt on tutvustatud tabeli vormistamist, pealkirjastamist ning viitamist tekstis. Tabeli
koostamiseks valida Insert mentdst korraldus Table ning sisestada soovitud suurusega tabel

(Joonis 4) soovitud kohta t606s.

Insert Table ™

Table size
Mumber of columns: 5 =
Mumber of rows: 2 =
AutoFit behavior
@ Fixed column width: | Auto =

(71 AutoFit to contents
(7 AutoFit to window

[] Remember dimensions for new tables

[ Ok ] ’ Cancel

Joonis 4. Tabeli koostamine.

Tabeli pealkirjastamiseks tuleb tabel margistada, seejarel teha tabelil parem hiirekldps ja

valida korraldus Insert Caption (Joonis 5).

Cut

Copy
Paste QOptions:

=

Insert g

TE

Delete Table
Merge Cells
Distribute Rows Evenly

Distribute Columns Evenly

Draw Table

DE B =0

Eorders and Shading...

Cell Alignment k
AutoFit k
Insert Caption...

Table Properties...

.L%‘"JIE

Joonis 5. Tabeli pealkirjastamine.
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Rippmenudst Label valida nimetus Tabel (Joonis 6) ning kirjutada tabelile soovitud pealkiri.
Parast tabeli pealkirjastamist margistada dokumenti lisandunud pealkiri ning muuta selle stiil
malliga vastavaks. Uherealise pealkirja korral kasutada stiili ATI_table_caption_single ning
kaherealise pealkirja korral ATI_table_caption_multi.

- p |
Capticn - m

Caption:

Tahel 2| |

Options
Label: Tabel E|
Position: | Above selected item E|
[7] Exdude label from caption
[ Mew Label... ] ’ Delete Label ] [ MNumbering... ]

[EutoCapﬁnn... ] [ oK ] ’ Cancel ]

| —— = = = - =

Joonis 6. Joonise pealkirjastamine.

Teksti sees tabelile viitamiseks valida meniust References alampunkt Caption ning sealt
Cross-reference. Avanevas dialoogiaknas (Joonis 7) valida esimesest rippmendst Reference
type vaartuseks Tabel ning Insert reference to: vaartuseks Only label and number. Lopetuseks
vajutada Insert. Sellega on tekitatud dinaamiline viide tabelile. Dialoogiakna sulgemiseks

vajutada Close.

. B
Cross-reference M
Fe 5
Reference type: Insert reference to:
Tahel IZ| Only label and number IZ|
Insert as hyperlink Indude above below
Separate numbers with
For which caption:
Tabel 1. Kirjatlidbi parameetrid a
Tabel 2. Tabeli ndide
|
|
|
Insert l [ Cancel
f— = -

Joonis 7. Ristviite sisestamine.
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3.3.  Jooniste sisestamine, vormistamine, pealkirjastamine ja viitamine

Joonise toosse lisamiseks valida Insert menlu ning Ilustration alamhulgast valida Picture

(Joonis 8). Seejérel valida sobivast allikast sobiv pilt ning lisada see todsse.

Insert

Home Page Layout References Review

BEECEEE-T 1

Cover Elank Page Table Picture Clip Shapes SmartArt Chart Screenshot

Mailings

Page~ Page Break > Art * i
Pages Tables INustrations
|Na\r'rgatior1 - X im| [2

Joonis 8. Joonise lisamine.

Vajutades pildil hiire vasaku klahviga tekib menuuribale nupp Picture tools Format, kust
valida paigutus Wrap Text (sama tulemuse annab paremkl6psuga avanev menii ja selle valiks

Wrap Text). Avanenud menust valida pildi asetusformaadiks In Line with Text (Joonis 9).

ode R T —

ngs Review View Developer Acrobat Format
1 = . 1™
— 3 Al - [ — "
== Dashes 4 b h = r E an E'ﬁ" 3l Height: 422em 3
& = Weight - | Position 1;"”39 _Bring Send  Selection .ﬁkéo;;&v Crop 3 width: 1253 em 3
T - ext ~ |Forward ~ Backward Fane
Border ] In Line with Text Size 3
201 1 1o A N R O L O - O U SO i T T & R I
O [ Square ;
B Tight
Through 209
@ Top and Bottom
Behing Text
2| In Front of Text
pe] Edit Wrap Points
@ Maore Layout Options...

Joonis 9. Joonise vormindamine teksti suhtes.

Lisatud joonisele rakendatakse seejarel malli stiili AT1_figure.

Jooniste pealkirjastamine ja viitamine toimub sarnaselt tabeli pealkirjastamisele ja viitamisele
(vt. 3.2). Pealkirjastamisel valida Label rippmendist Joonis. Joonise pealkirja stiilideks mallis
on  ATI figure_caption_single, mis  vastab  Uherealisele  pealkirjale, ning

ATI_figure_caption_multi, mis vastab kaherealisele pealkirjale.
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3.4. Sisukorra, jooniste ja tabelite loetelu koostamine ning numeratsiooni

uuendamine

Mall sisaldab endas sisukorra, jooniste ning tabelite loetelu. Loetelude ajakohastamiseks tuleb

loetelul teha paremklBps ning valida Update Field (Joonis 10), misjérel avatakse uuendamise

aken. Avanenud aknas (Joonis 11) valida Update entire tabel, misjérel ehitatakse kogu tabel

uuesti Ules.

Sisukordq]
Sissejubatus ............ [T SRR Qg
1. » ATI16putdode-vormistuslikudnéuded ... e S 109
1.1+ Loput6é vormi fimes Ne ~ 12~ A" A ) SR e 109
12 —+ Lehekiilgedem B 7 (U =% - A- F e S 119
1.3. -+ Joonised jatabetid e 119
14 -+ Programmikoo« . o 11q
1.5.» Matemaatilised (5, Ppaste Options: ~ reeecrmenememesncnea S 129
16 Kasutatudkiga | =3 - 129
1.7.+ Todmaht ......_. =¥ Update Field ... e S 129
1.8. -+ Laput&s-esitan Edit Field.. e 129
2. - Microsoft-Wordi-m Toggle Fleld Codes e 149
2.1 - Tabeli koostam iﬂ E::;aph... tunaamiline viitamine o 149
2.2+ Joonistesisesta := pyjets | » Ikirjastamineja-viitamine ..........=%......... 18¢
2.3 Sisukorra_joon := HNumbering | » pstamine I S 189
PR & Y e e e M
2.5+ Programmikood ..o e 199
Kokkuvote .o E S 209
LT -~ S 21y
Page Break 1

Joonis 10. Loetelu uuendamise valimine.

-

Update Table of Contents

B ) |

b

e

Word is updating the table of contents. Select one of
the following options:
|Update page numbers only

Joonis 11. Loetelu uuendamine.

Kogu dokumendi uuendamiseks margistada dokument, kasutades klahvikombinatsiooni

CTRL + A. Uuendamiseks vajutada klahvi F9. Eelnev kombinatsioon uuendab teksti

vormindamist

ning loetelud.

Seevastu

jooniste

21
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pealkirjas
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jarjekorranumber tuleb uuendada kasitsi. Selleks teha joonise vdi tabeli pealkirjas oleval

numbril paremkldps. Seejérel valida avanenud meniust korraldus Update field (Joonis 12).

r - ™
Update Table of Contents L it

Word is updating the table of contents. Select one of
the following options:

TimesNe - 10 = A° 57 iE -EEJ

L\ B I U|IEW-A-F y
- o B O
:I: Joonis 14 T ~atalinanan daminal :!:
o ’ 4
o By (@]
[, Paste Options:
=
2 Update Field
. ] Edit Field... [

Toggle Field Codes

A Font.

=% Faragraph...

= Bullets | »

i=  Mumbering | »
uuendamiseks: | A; styles » kument.-

Joonis 12. Joonise v@i tabeli jarjekorranumbri uuendamine.
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4. Kokkuvote

Kéesolev dokument sisaldab endas kdiki olulisi ATI I6putédde vormistuslikke ndudeid ning
nende néaiteid. Dokumendi esimeses osas on esitatud ATI I6putddde vormistuslikud néuded

ning teises osas juhised mugavamaks t60ks kontoritarkvaraga Microsoft Word.
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Kasutatud kirjandus

Kasutatud kirjanduse loetelu koostamise naidet vaata TTU Raamatukogu juhendmaterjalist
»Viitekirjete  koostamine* aadressil:  http://www.ttu.ee/public/r/raamatukogu/juhendid/

viitekirjetekoostamine.pdf.
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http://www.ttu.ee/public/r/raamatukogu/juhendid/viitekirjetekoostamine.pdf
http://www.ttu.ee/public/r/raamatukogu/juhendid/viitekirjetekoostamine.pdf

Lisa 1 — [Pealkiri]

Lisades esitatakse vajadusel tédiendav mahukam materjal lisaks t60 pdhiosale, mis aitab

mdnda probleemi paremini mdista, esitab tadiendavaid detaile probleemvaldkonnast, jmt.

Lisad nummerdatakse kasvavas jarjekorras (automaatnummerdamist ei rakendata) ning
pealkirjastatakse numereerimata I taseme pealkirjaga (mallis stiil

ATI_Headingl unnumbered). Lisade vormistamisel on soovitatav juhinduda t66 pdhiosa

vormistusnduetest.
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